
Prochowice, dnia 2021-10-18 

FN.271.1.2021            

Specyfikacja Warunków Zamówienia 
 

do zamówienia prowadzonego w trybie podstawowym  

na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r  

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021r poz. 1129 ze zm.) 

na realizację zadania pn : 

 

„Udzielenie i obsługa kredytu długoterminowego w kwocie 3 500 000,00 zł (słownie: 

trzy miliony pięćset tysięcy złotych 00/100)” 

 

1. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania : 

Gmina Prochowice 

ul. Rynek 1, 59-230 Prochowice 

tel. (76) 85-84-342   

e.rogos@prochowice.com  

https://bip.prochowice.com/zamowienia-publiczne.html 

 

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia : 

https://bip.prochowice.com/zamowienia-publiczne.html  oraz 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

 

3. Tryb udzielenia zamówienia : 

Tryb podstawowy na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2021r poz. 1129 ze zm.). 

Użyte w treści Specyfikacji Warunków Zamówienia pojęcia : 

- Pzp - oznacza ustawy z dnia 11 września 2019r Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 

2021r poz. 1129 ze zm.); 

- SWZ – oznacza niniejsza Specyfikację Warunków Zamówienia.  

 

4. Informację, czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji : 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

 

5. Opis przedmiotu zamówienia : 

Przedmiotem zamówienia jest udzielenie i obsługa kredytu długoterminowego w kwocie 

3 500 000,00 zł (słownie: trzy miliony pięćset tysięcy złotych 00/100), z przeznaczeniem na 

sfinansowanie planowanego deficytu budżetu w kwocie: 1 365 878,00 i na spłatę wcześniej 

zaciągniętych zobowiązań z tytułu kredytów i pożyczek w kwocie 2 134 122,00 zł. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Zał. Nr 1 do SWZ.  

W Zał. Nr 2 do SWZ zamieszczone zostały dokumenty nie zamieszczone na stronie bip 

Prochowice. 
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Uchwały, zarządzenia, sprawozdania, opinie RIO są dostępne na stronie internetowej 

www.bip.prochowice.com pod linkami : 

 

https://bip.prochowice.com/budzet.html - dokumenty dotyczące budżet na rok 2021 oraz 

sprawozdania z wykonania budżetu  2021, 2020, 2019, 2018  

 

http://bip.prochowice2.mserwer.pl/content.php?cms_id=25||m=17 – dokumenty dotyczące 

budżetów z lat poprzednich 

 

Kod  Wspólnego Słownika Zamówień CPV 66113000-5 - usługi udzielania kredytu. 

 

Informacja dla wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów oraz 

zamierzających powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

ekonomicznej lub finansowej podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 

lub doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału, w postępowaniu albo 

odpowiednio wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostepniającego zasoby, o którym mowa w ust.3 

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego podmioty; 

2) sposób i okres udostępniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, realizuje 

roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostepniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 

ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt. 3 i 4, oraz, jeżeli to 

dotyczy, kryteriów selekcji, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 

chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja finansowa lub ekonomiczna 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
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wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego, zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuacje 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert, nie polegał on w danym zakresie 

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostepniających zasoby składa wraz z ofertą, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w 

zakresie jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 

Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(spółki cywilne/konsorcja): 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W tym przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

oraz w przypadkach, o których mowa w SWZ. 

3. Zgodnie z art. 117 ustawy Pzp warunek dot. uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 

spełniony jest jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub usługi, do 

których realizacji te uprawnienia są wymagane, natomiast w odniesieniu do warunków 

dot. wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 

wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane.  

4. W przypadkach, o których mowa w pkt. 3 należy załączyć do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz 

brak podstaw do wykluczenia, składa każdy do Wykonawców. 

 

6. Termin wykonania zamówienia : 

Wymagany termin wykonania zamówienia – do dnia 15 listopada 2021r. 

 

7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy : 

Wykonawca jest zobowiązany do sporządzenia i przedłożenia w składanej ofercie projektu 

umowy, uwzględniającego wszystkie warunki niniejszej SWZ oraz warunki składanej 

oferty. 

Zamawiający wymaga,  aby w treści umowy znalazły się między innymi następujące 

zapisy: 



1. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych kosztów związanych z przekazywaniem 

środków pieniężnych z rachunku bankowego na rachunek budżetu miasta i gminy; 

2. Bank nie pobierze żadnej prowizji od kredytu tj.: prowizji przygotowawczej, prowizji 

od przyznanego kredytu itp. 

3. płatności rat kredytowych i odsetkowych będą realizowane zgodnie z harmonogramem 

spłat stanowiącym integralną część umowy; 

4. odsetki będą naliczane od faktycznie wykorzystanego kredytu; 

5. płatność rat kapitałowych może ulec przesunięciu, pod warunkiem złożenia przez 

Zamawiającego pisemnego wniosku o odroczenie płatności o czas oznaczony. 

Wniosek powinien być  złożony w banku najpóźniej na 10 dni przed terminem 

płatności raty kapitałowej. Oznaczony czas przesunięcia płatności raty kapitałowej nie 

może wykraczać poza termin obowiązywania umowy. 

Niespłacona rata kapitałowa wchodzi w skład niespłaconej części kapitału i jest 

oprocentowana  na niezmienionych zasadach określonych w ofercie i umowie. 

Po każdorazowym przesunięciu terminu raty kapitałowej bank dokona stosownego 

przeliczenia tabeli spłaty rat kapitałowych i odsetkowych, stosownie do treści wniosku 

Zamawiającego o odroczeniu terminu płatności. Z tytułu wyżej wymienionych 

czynności opisanych w niniejszym punkcie bank nie będzie pobierał żadnych 

dodatkowych opłat ani prowizji, 

6. Zamawiający zastrzega możliwość spłaty kapitału przed upływem okresu 

kredytowania, jak również możliwość spłaty kapitału w ratach i terminach innych niż 

wynikających z harmonogramu spłat. 

Wcześniejsza spłata kapitału wymaga uprzednio złożenia przez Zamawiającego 

pisemnego zawiadomienia z 10-cio dniowym wyprzedzeniem do Wykonawcy. 

Wykonawca  dokona stosownego przeliczenia spłaty rat kapitałowych i odsetkowych, 

stosownie do treści wniosku złożonego przez zamawiającego. 

Za powyższą czynność Wykonawca  nie będzie pobierał żadnych dodatkowych opłat  

i prowizji, 

 

8. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej :  

1) Komunikacja w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie 

ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między 

Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz.344). 

2) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywać się będzie przy 

użyciu: 

a) ePUAPu dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal,  

b) platformy elektornicznej  miniPortal dostępną pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ z wykorzystaniem dostępnych oraz 

c) poczty elektronicznej: adres wskazany w ust. 10 SWZ. 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na 

ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, 

wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

4) Wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwanymi dalej ogólnie „korespondencją”) 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują powołując się na numer ogłoszenia (BZP) 

lub/oraz numer referencyjny postępowania. 

https://epuap.gov.pl/wps/portal


5) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i 

„Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB. 

6) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z 

systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług 

administracji publicznej (ePUAP). 

7) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

8) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 

komunikacji jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 

oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w ust. 10 adres email (nie 

dotyczy składania oferty).  

9) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 

kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 

10) Dane postępowanie można wyszukać na „Liście wszystkich postępowań” w 

miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z 

zakładki Postępowania. 

 

9. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia 

jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 : 

Nie dotyczy 

 

10. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami : 

a) w sprawie procedury przetargowej  

Edyta Rogos – tel. 76 85-84-342 wew. 3, e.rogos@prochowice.com  

b) w sprawie przedmiotu zamówienia 

Agnieszka Bryja – tel. 76 85-84-342 wew. 1, skarbnik@prochowice.com , 

 

11. Termin związania ofertą : 

Składający ofertę pozostaje nią związany do dnia – 27 listopada 2021r. 

W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego powyżej, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu 

związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 
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12. Opis sposobu przygotowania oferty :  

1. Ofertę stanowi wypełniony Zał. nr 3 do SWZ – Formularz oferty. 

2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji 

Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy.  

3. Zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp wraz z ofertą Wykonawca składa oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie 

wskazanym w SWZ – formularz Zał. nr 4 SWZ. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

oświadczenie, o którym mowa w pkt. 3, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia 

te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu.  

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

pkt.3, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

6. Pełnomocnictwa w postępowaniu przekazuje się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. W przypadku, gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w 

postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci elektronicznej. 

7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy stanowiących załączniki do SWZ, powinny być 

sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.   

8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

9. W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP oraz adres e-

mail, na które prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.  

10. Oferta, oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty elektroniczne, 

muszą zostać sporządzone w sposób zgody z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

11. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

12. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na 

zdolnościach lub sytuacji których polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 

118 Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale w postaci 

dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 

poświadczonej za zgodność z oryginałem. 



13. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca w 

zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.  

14. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia, sporządza się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

15. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, nie ujawnia się informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z 

przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 

wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 

nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5. 

16. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca pragnie zastrzec jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone na platformie w osobnym pliku wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten 

plik zaszyfrować. 

17. W każdym momencie przed upływem składania ofert każdy Wykonawca może  

wycofać ofertę. 

18. Żadna oferta nie może być wycofana po upływie terminu składania ofert. 

19. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem 

oferty.  

 

Ogólne zalecenia do przygotowania dokumentów określonych w SWZ 

1. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: pdf, .doc, .docx, . 

2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z formatów: .zip; .7Z. 

3. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

4. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB. 

5. Podpisywania plików dokumentów Profilem Zaufanym dokonuje się za pośrednictwem 

strony internetowej: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-

wykorzystaj-podpis-zaufany  

6. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES. 

7. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

https://sip.lex.pl/#/document/16795259?cm=DOCUMENT
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany


8. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

9. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość  prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty i 

innych dokumentów. 

10. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

może być równoważne z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

13. Sposób oraz termin składania ofert :  

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki Złożenie, zmiana, wycofanie 

oferty oraz komunikacja Zamawiającego z Wykonawcą następnie Formularz do 

złożenia, zmiany lub wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego 

również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę 

jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 

2. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie 

korzystania z miniPortalu. 

3. Ofertę należy złożyć w terminie 28 października 2021r.  do godz. 12.00. 

4. Za datę i godzinę złożenia oferty rozumie się  datę i godzinę jej wpływu/złożenia na 

miniPortalu tj. datę i godzinę złożenia oferty wyświetloną na koncie Zamawiającego. 

O terminie złożenia oferty decyduje czas ostatecznego wysłania oferty a nie czas 

rozpoczęcia jej wprowadzenia. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

6. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w SWZ. 

7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert 

 

14. Termin otwarcia ofert : 

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert w dniu 28 

października 2021r o godz. 13.00. 

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. W przypadku opisanym w pkt. 2 Zamawiający poinformuje o zmianie terminu 

otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie zakładki do deszyfrowania ofert dostępnej na 

miniPortalu. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

informację, o której mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

 

15. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 :  

1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, o których mowa w art. 108 ust. 

1  ustawy Pzp. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp. 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

16. Sposób obliczenia ceny :  

1. Cenę oferty Co dla kredytu w PLN należy rozumieć jako sumę kosztów 

oprocentowania kredytu, tj. Co = Ko, gdzie: Ko – całkowite koszty oprocentowania 



kredytu wyliczone w oparciu o zasady   uruchomienia i spłaty określone w opisie 

przedmiotu zamówienia. 

2. W celu obliczenia ceny ofertowej dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty należy 

obliczyć koszty oprocentowania Ko – przyjmując stałą stopę oprocentowania kredytu. 

Obliczenie wartości Ko: dla obliczenia ceny oferty należy przyjąć oprocentowanie wg 

stopy procentowej WIBOR dla trzymiesięcznych złotowych depozytów 

międzybankowych (WIBOR 3 M) powiększone o marżę proponowaną przez Bank, 

wyrażoną  w punktach procentowych, niezmienną w okresie  kredytowania 

3. Dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający określa dokładną datę 

wpływu kredytu na dzień 15 listopada 2021 r. Do wyliczenia należy przyjąć 365 dni       

w roku i rzeczywistą liczbę dni w miesiącu. 

4. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN) liczbowo i słownie,                      

w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym               

a Wykonawcą. Każdy wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę. 

5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu 

ofertowym stanowiącym Zał. Nr 3 do SWZ. 

 

17. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert : 

 

1. Kryterium Cena    - 60 pkt 

 

Kryterium Cena będzie badana wg wzoru R = Cn : Cb x 60 pkt gdzie: 

Cn – oferta z najniższą ceną 

Cb – oferta badana  

 

2. Kryterium Jakościowe  : 

Termin uruchomienia transzy kredytu od dnia złożenia wniosku: 40 pkt. 

 

W ramach przedmiotowego kryterium Zamawiający przyznawał będzie punkty w następujący 

sposób : 

1) Wykonawcom, którzy zaoferują 3 – dniowy termin uruchomienia transzy kredytu (1 dzień, 

2 dni, 3 dni)* Zamawiający przyzna 40 punktów, 

2) Wykonawcom, którzy zaoferują 5 – dniowy termin uruchomienia transzy kredytu (4 dni, 5 

dni)* Zamawiający przyzna 0 punktów, 

 
*dni robocze liczone od daty złożenia wniosku przez Zamawiającego 

 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania w ramach kryterium „termin uruchomienia transzy 

kredytu od dnia złożenia wniosku”: 40 pkt. Oferty z dłuższym terminem uruchomienia 

kredytu niż 5 dni uznane zostaną za niezgodne z treścią SWZ. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która łącznie otrzyma największą liczbę punktów 

w ramach ww. kryteriów. 

 

18. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego : 

1. Zgodnie z art. 308 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych, umowa w sprawie 

zamówienia publicznego zostanie zawarta, z zastrzeżeniem art. 577 ustawy Pzp, w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane przy użyciu 



środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostanie przesłane w inny 

sposób tj. pisemnie drogą pocztową . 

2. Na podstawie art. 263 ustawy Pzp - Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana 

jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 

pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 

unieważnić postępowanie. 

3. Przez uchylanie się przez wybranego Wykonawcę od zawarcia umowy należy 

rozumieć dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawcę niestawienie się w 

wyznaczonym terminie do podpisania umowy.  

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca :  

1) poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na 

wezwanie Zamawiającego; 

2) wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

5. Na podstawie art. 59 ustawy Pzp jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamawiający żąda przed 

zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej 

współpracę tych wykonawców.  

 

19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy: 

Środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp przysługują wykonawcom, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec 

ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz SWZ przysługują 

również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, 

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

 

20. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 : 

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia z art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

21. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu : 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają  

warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlegają wykluczeniu. 

Opis warunków udziału w postępowaniu : 

1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający żąda od wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą lub 

zawodową dokumentu potwierdzającego, że jest wpisany do jednego z rejestrów 

zawodowych lub handlowych, prowadzonych w kraju, w którym ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego 

złożeniem.   

2. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów; 

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

3. Sytuacja ekonomicznej lub finansowej; 

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

4. Zdolność techniczna lub zawodowa : 

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

 



 

22. Informację o podmiotowych środkach dowodowych : 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do 

złożenia w terminie 5 dni od dnia wezwania podmiotowych środków dowodowych jak 

niżej. 

1. W zakresie zdolności do występowania w obrocie gospodarczym Zamawiający żąda 

od wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą lub zawodową dokumentu 

potwierdzającego, że jest wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub 

handlowych, prowadzonych w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem. 

 

23. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych : 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

24. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną 

liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, 

oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia 

zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż 

maksymalna liczbie części : 

Nie dotyczy 

 

25. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania 

ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty 

wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie : 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

26. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o 

których mowa w art. 95 :  

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 

 

27. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, jeżeli 

zamawiający przewiduje takie wymagania :  

Nie dotyczy 

 

28. Informację o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94, jeżeli zamawiający przewiduje takie 

wymagania : 

Zamawiający nie stawia zastrzeżeń w tym zakresie. 

 

29. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli zamawiający przewiduje 

obowiązek wniesienia wadium : 

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.  

 

30. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, 

jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień :  

Zamawiający nie przewiduje udzielanie takich zamówień. 

 

31. Informacja dotycząca przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 



131 ust. 2, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po 

odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów :  
Zamawiający nie wprowadza obowiązku dokonania wizji lokalnej lub sprawdzenia 

dokumentów. 

 

32. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach 

obcych : 

Zamawiający nie dopuszcza rozliczenia w walutach obcych.  

 

33. Informacja dotycząca zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający 

przewiduje ich zwrot : 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

34. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, 

jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 :   

Nie dotyczy  

 

35. Maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 

zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej : 

Nie dotyczy 

 

36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230, jeżeli zamawiający 

przewiduje aukcję elektroniczną : 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej. 

 

37. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 : 

Nie dotyczy 

 

38. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli zamawiający 

je przewiduje : 

Nie dotyczy 

 

Zatwierdzam :  

 

………………………………… 

 

 

Załączniki do SWZ : 

Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Nr 2 - Dokumenty 

Nr 3 – Formularz oferty 

Nr 4 - Oświadczenie 

 



KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: : Miasto i Gmina Prochowice reprezentowane 

przez Burmistrza, ul. Rynek 1, 59-230 Prochowice, tel. 76 85 84 342, e-mail: 

prochowice@prochowice.pl 

2. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi osobowymi proszę kontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych (IOD): e-mail: iodo@amt24.biz 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania i udzieleniu 

zamówienia, prowadzeniu dokumentacji księgowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia 

roszczeń lub obroną przed roszczeniami. 

4. Podstawą przetwarzania danych osobowych jest: 

1) Ustawa z dnia 11 września 2020r. Prawo zamówień publicznych. 

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. 

3) Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze. 

5. Odbiorca lub kategorie odbiorców: Podmioty upoważnione na podstawie zawartych umów 

powierzenia oraz uprawnione na mocy obowiązujących przepisów prawa. W szczególności osoby 

lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 

art. 421 ust.4 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień Publicznych (Dz.U. z 2019r. Poz. 

2019 ze zm.); Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych z wyjątkiem 

danych o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególna kategoria danych),  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu 

przetwarzania, oraz przez okres wynikający z przepisów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych. W szczególności zgodnie z ustawą PZP przez okres 4 lat od zakończenia 

roku kalendarzowego, w którym umowa została wykonana lub postępowanie o udzielenie 

Zamówienia zostało zakończone bez zawarcia umowy.   

7. Posiada Pani/Pan prawo: 

1) Prawo żądania dostępu do danych (w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której 

dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu zgodnie ustawą PZP). 

2) Prawo żądania sprostowania danych - wykonanie tego obowiązku nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników zgodnie z 

art. 18 ustawy PZP. 

3) Prawo usunięcia danych w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne do celów, 

w których zostały zebrane lub w inny sposób przetwarzane. 

4) Prawo żądania ograniczenia przetwarzania (zgodnie z ustawą PZP wykonanie tego 

obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenie 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego). 

8. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

również profilowaniu. 

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich. 

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, 

związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

12. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego. 
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