ZARZADZENIE Nr 84/2026

Burmistrza Miasta i Gminy Prochowice
z dnia 2 wrzes$nia 2026r

w sprawie powotania Komisji Przetargowej oraz nadania jej Regulaminu Pracy

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 3 oraz art. 54 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020r Prawo

zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2024r poz. 1320 ze zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

Powotuje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego pod nazwa: Remont drogi dz. nr 824/2 i 815 w Kawicach
dofinansowane ze srodkow zewnetrznych przyznanych z Programu ODBUDOWA

1.
2.
3.

Edyta Rogos - Przewodniczacy Komisji
Katarzyna Hatlas-Weglowska - Sekretarz Komisji
Jacek Leszko - cztonek Komisji

§2

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Burmistrza, powotywanym do
oceny wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez Burmistrza, czynno$ci w postgpowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Burmistrzowi wyniki oceny
wnioskow o0 dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia.

§3

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkow Komisji Przetargowej, okresla
Regulamin Pracy, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Prochowice

Alicja Sielicka
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Zatqcznik do zarzqdzenia nr 84/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Prochowice
z dnia 2 wrzesnia 2026r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja Przetargowa jest zobowigzana do rzetelnego, bezstronnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych jej czynnos$ci, zgodnie z zadaniami okre§lonymi w
ustawie Pzp i niniejszym Regulaminie.
Komisja dokonuje oceny spelniania przez wykonawcoOw warunkéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia oraz bada i dokonuje oceny
ofert. Komisja przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
Prawo glosu posiadajg wszystkie osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej.
Kazdy osoba, wchodzaca w sklad Komisji, ma obowigzek wyprzedzajacego
zapoznania si¢ ze dokumentami zamdwienia, w tym w szczegdlnosci z warunkami
uczestnictwa oraz kryteriami oceny i wyboru ofert.
Cztonkowie Komisji maja obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ w zakresie uregulowanym odrebnymi
przepisami i niniejszym regulaminem.

§2

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, do zadan ktorego nalezy w szczego6lnosci:

1

2.
3.
4.

oo

®

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
organizowanie pracy Komisji, dbanie o sprawne jej funkcjonowanie,
podzial pracy, pomigdzy cztonkéw Komisji,
czuwanie nad prawidlowym przebiegiem pracy komisji 1 dokumentowaniem
postepowania,
zapewnienie przejrzystosci pracy Komisji,
biezace informowanie Burmistrza o postgpach pracy Komisji jak rdéwniez
informowanie o wszelkich trudnos$ciach i problemach zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,
wnioskowanie w imieniu Komisji o zasiggnigcie opinii bieglych, jezeli dokonanie
oceny ofert lub wykonanie innych czynnos$ci w postepowaniu, wymaga wiadomosci
specjalnych,
sporzadzanie 1 przekazywanie do publikacji, wymaganych Ustawa Pzp ogloszen,
przedktadanie Burmistrzowi, w imieniu Komisji, wynikow pracy, w tym dokumentacji
Z postgpowania z pisemnymi propozycjami - Stanowiskiem Komisji.

§3

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

4.

o

zapewnienie pomocy Przewodniczacemu w trakcie otwarcia ofert,

organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji,
opracowywanie projektow pism i innych dokumentow z pracy Komisje, w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego,

prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem w tym dbalo$¢ o zachowanie
kompletnosci podpisow pod dokumentami sporzadzanymi przez Komisje,
sporzadzanie protokotu postgpowania,

sprawowanie pieczy nad ofertami oraz pozostatymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem o zamowienie, w trakcie jego trwania,



7.

zastepowanie Przewodniczacego w zakresie okreslonym w § 2 w czasie nieobecnos$ci
Przewodniczacego lub w przypadku niemoznos$ci wykonywania zadan przez
Przewodniczacego,

§4
Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia w
szczegOlnosci:
1. dokonuje otwarcia ofert,

2.
3.
4

oo

ocenia formalng poprawno$¢ ztozonych ofert,

dokonuje oceny spelnianie warunkéw przetargowych,

wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa,

whnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje z
whnioskiem 0 uniewaznienie postgpowania, w sytuacjach przewidzianych ustawa Pzp,
dokonuje wszelkich wymaganych ustawa czynnosci w przypadku wniesienia przez
wykonawcow srodkoéw ochrony prawne;.

85

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty po dokonaniu oceny zgodnie z przyjetymi
w dokumentach zamdwienia kryteriami.

§6

W przypadku zaistnienia okolicznosci, przewidzianych Ustawg, komisja wystepuje do
Burmistrza z propozycja uniewaznienia postegpowania. Wniosek o uniewaznienie
postgpowania wskazywaé bedzie podstawe prawna oraz stan faktyczny, uzasadniajacy
whniosek Komisji.

1.

2.

§7
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia, ktore byto
przedmiotem postepowania lub z chwilg prawomocnego uniewaznienia postepowania.
Wszystkie dokumenty zgromadzone na etapie pracy Komisji (od otwarcia ofert do
podpisania umowy) Sekretarz Komisji dolacza do pozostatej dokumentacji z
postgpowania, przechowywanej w Referacie Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej.

§8.

Burmistrz podejmuje stosowng decyzje o udzielenie zaméwienia publicznego po zapoznaniu
si¢ z wynikami pracy Komisji.

Burmistrz Miasta i Gminy Prochowice

Alicja Sielicka



