Zatacznik Nr 1a/2014
Burmistrza Miasta i Gminy
Prochowice z dnia 9 grudnia 2014 r.

Zatacznik Nr 5 do instrukceji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki)

Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Nr 139/2023
z dnia 29 grudnia 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji kasy w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Prochowice, ul. Rynek 1, 59-230 Prochowice

(nazwa 1 adres placowki)

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Jerzy Wackgr - Przewodniczacy

2. Agnieszka Swirniak - Cztonek

3. Katarzyna Hatlas-Weglowska — Cztonek

4. Barbara Kwiecien - Cztonek

w terminie od dnia 29.12.2023 r. do dnia 29.12.2023 r.

§2.

Powotuje si¢ 1 zespot spisowy dla przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:
1. Rafat Sikora - Cztonek
2. Barbara Rosiak - Cztonek

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien

31.12.2023 r.

§ 3.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki pieniezne



§ 4.

Inwentaryzacj¢ $rodkow pieni¢znych nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
1 porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

§ 5.
Zobowiazuje¢ komisj¢ do:

1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoéb materialnie
odpowiedzialnych,

2.Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad 1
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3.Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych

4.Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5.Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.

Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta 1 Gminy

§ 8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia

Otrzymuja do wykonania:

(pieczg¢ imienna 1 podpis
Otrzymuja do wiadomosci: Burmistrza)
Skarbnik Gminy



