Zarzadzenie nr 141/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Prochowice

z dnia 29 grudnia 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 ze zm.) oraz
rozdziahu III zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 212/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Prochowice z dnia 20
sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mieniec w Urzgdzie Miasta i Gminy
Prochowice (zmienione zarzadzeniem nr 1a/2014 z dnia 9 grudnia 2014 r.).

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w drodze weryfikacji sald naleznosci
cywilnoprawnych i naleznosci publicznoprawnych Gminy Prochowice.

2. Do przeprowadzenia:

1) inwentaryzacji nalezno$ci z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego/tagcznego zobowigzania
pieni¢znego, podatku od srodkow transportowych, podatku lesnego, powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng
w nastgpujacym sktadzie osobowym:

a) Barbara Czech — przewodniczacy,
b) Natalia Kusik — cztonek,
c) Patrycja Cebinka-Proniko — cztonek;

2) inwentaryzacji naleznosci z tytulu optaty adiacenckiej, optaty z tytutu uzytkowania wieczystego powotuje¢
komisje¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Marta Garbera — przewodniczacy,
b) Barbara Czech — cztonek,

c) Katarzyna Hatlas§-Weglowska — cztonek;

3) inwentaryzacji nalezno$ci z tytutu oplaty planistycznej, oplaty za zajecie pasa drogowego, oplaty
skarbowej, koncesji za alkohole, powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

a) Ewelina Jeziorska — przewodniczacy,
b) Katarzyna Hatlas-We¢glowska — cztonek,
c) Edyta Rogos— cztonek;

4) inwentaryzacji nalezno$Ci z tytulu wykupoéw i przeksztalcen powotuje komisje inwentaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Marta Garbera — przewodniczacy,
b) Natalia Kusik — cztonek,

¢) Franciszek Pinczuk — cztonek;

5) inwentaryzacji optat za odbiér i gospodarowanie odpadami komunalnymi powotuje komisje
inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

a) Rafat Sikora — przewodniczacy,
b) Jerzy Wacker — cztonek,
c¢) Barbara Czech — cztonek;



6) inwentaryzacji naleznosci z tytulu czynszow, najmu i dzierzawy powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng
w nastgpujacym sktadzie osobowym:

a) Anna Landa - przewodniczacy,
b) Natalia Kusik — cztonek,

¢) Agnieszka Swirniak - cztonek;

7) inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan zwigzanych ze $rodkami trwatymi w budowie powotluje komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Anna Landa — przewodniczacy,
b) Szymon Jabtonski — cztonek,
c) Jerzy Wacker — cztonek;

d) Franciszek Pinczuk — cztonek;

8) inwentaryzacji $rodkéw na rachunku bankowym w drodze potwierdzenia salda powotuj¢ komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Anna Landa — przewodniczacy,
b) Renata Szydlowska — cztonek,

d) Jolanta Bun - cztonek;

9) inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywow w drodze porownania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Renata Szydtowska — przewodniczacy,
b) Jolanta Bun — czlonek,

d) Annatanda — czionek;

10) inwentaryzacji zobowigzan zwigzanych z sumami depozytowymi ($rodki pieni¢zne) powotuj¢ komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Jolanta Bun — przewodniczacy,
b) Edyta Rogos — cztonek,
d) Jerzy Wacker — cztonek.

3. Inwentaryzacje, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.03.2024 r.

§2.

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow obejmujgcych grunty, budynki, lokale,
spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
obiekty inzynierii ladowej i wodnej nieobjete spisem z natury w nastepujacych grupach oraz komisjach
inwentaryzacyjnych:

1) grupa 0 — grunty:

a) Anna Landa — przewodniczacy,
b) Franciszek Pinczuk - cztonek,
c) Natalia Kusik — cztonek;



2) grupa 1 — budynki i lokale oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spoldzielcze
wlasno$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego:

a) Agnieszka Swirniak - przewodniczacy,
b) Renata Szydtowska — cztonek,
c) Edyta Rogos — cztonek;

3) grupa 2 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej:

a) Renata Szydtowska — przewodniczacy,
b) Jerzy Wacker — cztonek,
c) Edyta Rogos — cztonek;

4) grup:

3 — kotly i maszyny energetyczne

4 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

5 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

6 — urzadzenia techniczne

7 — $rodki transportu

8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane

a) Renata Szydlowska — przewodniczacy,
b) Szymon Jabtonski — cztonek,
c) Edyta Rogos — cztonek.

2. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie, nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.03.2024 r.

§ 3.

Zarzadzam przeprowadzenie w terminie do 15.01.2024 r. inwentaryzacji w drodze spisu z natury drukéw
$cistego zarachowania oraz gwarancji przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Anna Landa — przewodniczacy,
2) Jolanta Szpularz — cztonek,
3) Barbara Kwiecien — cztonek,
4) Edyta Rogos — cztonek.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 .
§ 4.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag

rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

§ 5.
Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow nalezy udokumentowaé w formie protokotu
stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.
Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacyjne do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
1) przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,



2) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw Urzedu Miasta
i Gminy Prochowice w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.
Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam wskazanym w nim przewodniczacym poszczegdlnych
komisji inwentaryzacyjnych.
§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Miasta i Gminy Prochowice

Alicja Sielicka



