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Rynek 1
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Wasze pismo z dnia: Znak: -
Nasz znak: OL.421.23.2023.EL Data: 14.11.2023

Szanowna Pani,

Archiwum Paristwowe we Wrocfawiu Oddziat w Legnicy przesyta w zatgczeniu
wystapienie pokontrolne, wydane po przeprowadzonej w dniu 19 wrzesnia br. kontroli
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i zgromadzona w Urzedzie Miasta i Gminy Prochowice i Urzedzie Stanu Cywilnego w
Prochowicach bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji.

Z wyrazami szacunku
Z upowaznienia Dyrektora Archiwum Panstwowego we
Wroclawiu
Remigiusz Kazimierczak
Zastepca Dyrektora Archiwum Panstwowego we Wroctawiu

Zatgczniki:
wystgpienie pokontroine

Osoba prowadzaca sprawe:
Edyta taborewicz; email: legnica@wroclaw.ap.gov.pl; telefon: 76 856-34-78

Archiwum — i
Dokumentow @ Szukaj w Archiwach
Elektroniczaych

Archiwum Panstwowe we Wrodlawiu Oddziat w Legnicy — al. Marszatka Piisudskiego 1, 59-220 Legnica
telefon: 76 856-34-78; email: legnica@wroclaw.ap.gov.pl, www.wroclaw.ap.gov.pl



Wystapienie pokontrolne OL.421.23.2023.Et - Egz. nr

Archiwum Panstwowe we

Oddziat w Legnicy
Wroctawiu

Nazwa archiwum panstwowego

Oddziat
17797 2023-11-14
Nr wystgpienia Data dokumentu

Stronalz 3

85 al. Marszatka J.

Pitsudskiego 1

59-220 Legnica

Identyfikator
(systemowy)

Adres

OL.421.23.2023.Et 350

Znak sprawy !dentyfikator operatera
prawy Y P

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 71 ust. 7 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach {t.j. Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta i Gminy Prochowice

Nazwa jednostki kontrolowane;j

Rynek 1, 59-230 Prochowice

Adres jednostki kantrolowane]

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
Edyta taborewicz

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2023-09-19 2023-09-19

Data rozpoczecia kontroli

kierownik Oddziatu w Leanicy

Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data zakonczenia kontroli

12251

Identyfikator

systemowy
000528570 =
REGON KRS
Uwagi
50/2023 2023-04-18

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w

leantrali

Kontrola postepowania z materiataini archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwaing powsiaiq i Zgromadzong w
kontrolowanej jednostce bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ucena dziatalnoscl jednostki w zaKresie objgtym kontrolg, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci
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W Urzedzie Miasta i Gminy Prochowice obowiazuje system kancelaryjny bezdziennikowy, oparty na jednolitym
rzeczowym wykazie, tradycyjny - dokumentowanie przebiegu zalatwiania spraw, gromadzenie | tworzanie
dokumentacji odbywa sie w postaci papierowej. Czynnosci kancelaryjne i obieg dokumentacji (przyjmowanie i
wysyianie przesytek, dekretacja, rejestrowanie spraw, merytoryczne ich zalatwianie) sa wspomagane (od 2015
r.) programem Madkom SIDAS (System Informatyczny Dla Administracji Samorzadowej).

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zaktadowego, ktéra

est takze koordynatorem czynnosci
posiada ukohiczony kurs kancelaryjno-ar 3
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kancelaryjnych w Urzgdzi topnia).

Archiwum zaktadowe Urzedu Miasta | Gminy Prochowice: na zaséb archiwum zaktadowego sktadajg sie
akta wtasne (wytworzone od 1990 r.), odziedziczone (po prawnych poprzednikach, wytworzone do roku 1990)
oraz zdeponowane (obce), w tym: dokumentacja aktowa kat. A z lat [1945-1990]1990-2020 w ilosci 26,30 mb
(w tym ok. 1,5 mb kopert wydanych dowodéw osobistych z lat ok. 1945-2013), dokumentacja aktowa kat. B
odziedziczona i wiasna, z lat ok. 1945:2022, w ogdinej ilosci ok. 150 mb, w tym akta kat. BESQ - koperty

. wydanych dowodéw osobistych z lat 1949-2015 w ilosci ok. 1,70 mb, rejestry mieszkahcow (ksiazki
meldunkowe) z lat 1946-1975 w ilosci ok. 0,85 mb, kat. B50: akta ptacowe z lat 1949-2018, raporty RMUA - ok.

10,80 mb; dokumentacja techniczna - kat. B z lat 1968-1990 w ilosci ok. 11 mb. Dokumentacja zdeponowana
{tylko kat. B): po b. Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Prochowicach - ok. 9,25 mb z lat
1958-1998, po b. Szkole Podstawowej Nr 2 w Prochowicach - ok. 1,40 mb z lat 1965-2001.

Akta kat. A zostaty zabezpieczone przed kurzem i uszkodzeniami w pudtach z tektury bezkwasowej. Losowo
sprawdzone teczki akt kat. A byty poprawnie uporzadkowane i opisane. Ewidencje archiwum zaktadowego
stanowig: wykaz spisdéw zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum panstwowego, spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej, ewidencja
udostepnien. Brakowanie prowadzone jest w miare potrzeb, zgodnie z przepisami, za zgoda Archiwum
Panstwowego Oddziat w Legnicy (ostatnio we wrzesniu 2020 r.).

Lokal archiwum zaktadowego znajduje sie poza siedziba Urzedu Miasta i Gminy, w budynku Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Prochowicach przy ul. Lwowskiej 6: dwa pomieszczenia o tacznej powierzchni
ok. 56 m?2 . Drzwi obite blacha, centralne ogrzewanie, oswietlenie dzienne (okna) i sztuczne (zabezpieczone).
Wyposazenie stanowig metalowe regaty, biurko, krzesto, drabina, termometr i higrometr.

Zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2020 r., ktore wykonano, dotyczyty: wtaozenia akt kategorii A
do ochronnych pudet z tektury bezkwasowej, zatozenia osobnych spiséw zdawczo-odbiorczych dla akt kat. B50 i
dla dokumentacji osobowej kat. BE50, przestania do wiadomosci Archiwum Panstwowego Oddziat w Legnicy
kopii spisu nr 6 kat. B (po prawnych poprzednikach UMiG w Prochowicach), przestania do Archiwum
Panstwowego Oddziat w Legnicy kopii spisdw akt zdeponowanych. Nie wykonano zalecenia nr 1 dot. pozyskania
lokalu na archiwum zaktadowe w budynku Urzedu Miasta | Gminy Prochowice.

Archiwum Urzad Stanu Cywilnego w Prochowicach: na zaséb archiwum USC sktada sie: dokumentacja
wtasna w ilodci 6,70 mb, w tym: ksiegi urodzen i zgondw z lat 1945-2015, matzenstw z lat 1946-2015, w
tacznej ilodci 157 i. a. = 2,03 mb, akta zhiorowe 7 lat 1946-2023 w iloéci 4.63 mb, skorowidze alfabetyczne: 3 |.
a. (ok. 0,04 mb); dokumentacja odziedziczona w ilosci 0,67 mb: ksiegi stanu cywilnego: USC w Prochowicach-
miescie {Standesamt Parchwitz Stadt): ksiegi urodzen z lat 1919-1945 (ok. 0,23 mb); USC w Prochowicach-
gminie (St.A. Parchwitz Land): ksiegi urodzef z lat 1915-1938 (0,15 mb), ksiegi zgondw z lat 1939-1943 (ok.
0,06 mb); USC w Lisowicach (St.A. Leschwitz): ksiegi urodzen z lat 1913-1938 (0,10 mb); USC w Kawicach
(St.A. Koitz): ksiegi urodzen z lat 1913-1941 (0,11 mb), matzenstw z 1941 r. (ok. 0,01 mb), zgonow z lat 1938-
1541 (uk. 0,01 mu). Osiainie preekazanie odgedziczunyuin ksigy stanu cywiitieyu do Arciiwun Farisiwoweyo
we Wroctawiu Oddziat w Legnicy miato miejsce w 2019 r. (z uwagi na fakt, ze w jednej ksiedze bywa
potaczonych kilka rocznikéw wpisdw). Ewidencje zasobu stanowia spisy zdawczo-odbiorcze, spisy materiatdéw
archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego, spisy ksiag stanu cywilnego odziedziczonych i
wtasnych wg miejscowosci.

OLUK akl statiu Cywilneyo, w Ly Satiy i puiiiesscseiiu praeuivwywana jest Jukutieniagja e p1sexasdiig
jeszcze do archiwum zakladowego: koperty wydanych dowoddw osobistych, z okresu od lat 60-tych XX w. do
roku hiezacego: czynne (0séb zyjacych) w ilodci ok, 19,40 mb i zamkniete (0sdb zmartych) w ilogci ok, 2,20 mb,
oraz Karty Osobowe Mieszkancéw (KOM-y) z lat ok. 1980-2010 - kat. BE50 - w szafie szufladowej, w ilosci ok.
4,20 mb.

Archiwuin UST U puwierzching uk. 7 17, 2 URileiin, HesG Sie W pUITESZCZeiiu UDUR biuta USC, ia parteize
budynku Urzedu Miasta i Gminy (budynek monitorowany catodobowo; czujki ppoz.). Ww. dokumentacja
przechowywana jest w szafach, w ukladzie hibliotecznym (pionowo): ksieqi i skarowidze sa oprawione
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introligatorsko, akta zbiorowe w segregatorach; akta w dobrym stanie fizycznym. Warunki przechowywania -
bardzo dobre.

Po ostathiej kontroli USC w Prochowicach (w 2021 r.) nie wydano zalecen.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Ponawia sie zalecenie dotyczace pozyskania lokalu na archiwum zakladowe 2024-08-31
w budynku Urzedu Miasta i Gminy Prochowice.

Opis Termin realizacji

Z upowaznienia Dyrektora
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu
Remigiusz Kazimierczak
Zastgpca Dyrektora ...
(podpis wydajacego zalecenia)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystagpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqgz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu



UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia
Identyfikator Poswiadczenia: cPUAP-LIPF 112283090

Adresat dokumentu, kidrego dotyczy poiwladczenle
Nazwa adresata dokumemu
Identyfikator adresata: «<4guviiial
Rodzaj identyfikatora adresata: =FUAP-I

Mias Gminy Prochowice

Nadawca dokumen{u ktdrego ddtyczy pocmadtzenle
Nazwa nadawcy: Archiwum Panstwowe we Wrodla
Identyfikator nadawcy: DJB&sap

Rodzaj identyfikatora nadawcy: #PUAP {1

Dane poéwhdczenla
Data dorgczenia: 7023 11-15T072 3
Data’ wytwcrzema poémadczarﬂa 2o TS o7 2805330
Identyfikator dokumentu, ktdrego dotyczy pnswmdczenie: DO 71044580

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajacej: o
Wartoséé informacii uzupeliniajgce;:

ie wystawione przez platforme ePUAR

tor ePUAP dotumentu

Rodzaj informagji uzupeliniajgcej: Ic
Wartosé informaci uzupeiniajgce.

[
W

Rodzaj informacji uzupetniajgcsj: i
Wartoéé informacji uzupetniajace].

7 przedtozanym dokumeniem hedg

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Fouczonia
Wartos¢ mformac}l uzupe#ma]qcej
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