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Szanowna Pani,

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu Oddziat w Legnicy przesyta w zataczeniu protokot
kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstatg i
zgromadzona w Urzedzie Miasta i Gminy Prochowice i Urzedzie Stanu Cywilnego w
Prochowicach bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji,
przeprowadzonej w dniu 19 wrzesnia 2023 roku. (2 egzemplarze).

Jeden egzemplarz protokotu, po podpisaniu, uprzejmie prosze odestac na adres Archiwum
Panstwowego w Legnicy.
Wystapienie pokontrolne zostanie przestane w pozniejszym terminie.

Z wyrazami szacunku

Zataczniki: plik

Osoba prowadzgca sprawe:
Edyta taborewicz; email: legnica@wroclaw.ap.gov.pl; telefon: 76 856-34-78

Archiwum . i
Dokurmentéw Szukaj w Archiwach
Elektronicznych

Archiwum Panstwowe we Wrodlawiu Oddziat w Legnicy —al. Marszatka Pitsudskiego 1, 59-220 Legnica
telefon: 76 856-34-78; email: legnica@wroclaw.ap.gov.pl, www.wroclaw.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe we
Wroctawiu

Oddziat w Legnicy

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

19987

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 18

85 al. Marszatka J.
Pitsudskiego 1
59-220 Legnica

Identyfikator Adres
[systemowy)
0L.421.23.2023Et 350
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art, 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Miasta i Gminy w Prochowicach 12251
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
Rynek 1, 59-230 Prochowice 000528570 -
Adres kontrolowane] jednostki REGON - KRS.
1990 ustawa z dnia 8 marca 1990r. 0 Alicja Sielicka 1500,

samorzadzie gminnym, tekst
jednolity: Dz. U z 2019 r,, poz, 506, z
pozn. zm.

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Dolnoslgski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X nie

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Imie | nazwisko kierownika jednostk

Rok ustalenia pod
nadzor

pl. Powstancow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny
- | 2012-08-23

Czy posiada?
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Data dokumentu

Lata od - do

Burmistrzowl Miasta i Gminy podlega: Sekretarz Miasta i Gminy oraz Skarbnik Miasta i Gminy. Komorki organizacyjne
(stan na 16.05.2022 r)): Referat Organizacyjno-Prawny, Referat Spraw Spotecznych i Obywatelskich i Urzad Stanu
Cywilnego, Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej, Referat
Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Referat Finansowy.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

Data wszczecia
postepowania

Data zakonczenia
postepowania
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W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia _ Data zakorczenia
postgpowania — postepowania
W trakcie zmian X nie Data wszczecia e Data zakonczenia
organizacyjnych postepowania postepowania
Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola pastepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstats i zgromadzong w
kontrolowanej jednostce bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Edyta kierownik 50/2023 2023-04-18 2023-04-18 2023-12-31
Legnicy
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Jolanta Szpularz inspektor ds. obstugi rady, jej organéw i archiwum
zaktadowego
Wtadystaw Moroch Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Prochowicach
Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2023-09-19 2023-09-19 =
. .Data rozpoc.ze.,;:ia. koﬁtrdli . Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Minodzka-Dotobizna Sylwia 2020-03-05 - Kontrola postepowania z materiatami
' 2020-03-05 archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng

powstata i zgromadzong w Urzedzie Miasta |
Gminy w Prochowicach, bez wzgledu na
miejsce i tytut prawny przechowywania tej
dokumentacji.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i 2akres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

€) Brak informadji

Uwagi



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 32 1B
arcniwalnym i archiwach w Urzad Miasta i Gminy w Prochowicach - Egz. nr ...

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 zat. nr 1 do: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

-01- kancelaryjne], jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
01 archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 z 2011 r. poz. 67)

Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 zat. nr 2 do: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

-01- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
01 archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 z 2011 r. poz. 67)

Data Akt wprowadzajgcy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 zat. nr 3 do: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

-01- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizac]i i zakresu dziatania
01 archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 2 2011 r. poz. 67)

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

SIGID Ksiegowodc Budzetowa prowadzenie ksiegowosci Urzedu

SIGID Ewidencja Srodkow Trwatych i jak w nazwie
Wyposazenia

SIGID Ewidencja i Rozliczanie jak w nazwie
Podatku VAT

SIGID Program Obstugi Fiskalnej jak w nazwie
SIGID Kadry i Ptace Pracownikow jak w nazwie
Urzedu

SIGID Podatki jak w nazwie
SIGID Ewidencja Optat Dzierzawnych jak w nazwie
SIGID Ewidencja Optat za Wieczyste jak w nazwie

Uzytkowanie
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SIGID Ewidencja i Drukowanie Faktur Jak w nazwie
SIGID Kasa jak w nazwie

SIGID Ewidencja i Rozliczanie Optat jak w nazwie
za Gospodarowanie Odpadami

SIGID Obstuga Ptatnosci Masowych jak w nazwie

Ptatnik tworzenie, weryfikacja i wysytanie do ZUS dokumentow ubezpieczeniowych
= ) ) przez ptatnika sktadek

BeSTi@ System Zarzgdzania Budzetem Jednostek Samorzadu Terytorialnego
THB Czynsze jak w nazwie
Edytor Aktéw Prawnych Legislator jak w nazwie
Technika IT PB_EWID - Rejestr do prowadzenia gminnego rejestru mieszkancow oraz tworzenia spisow i
Mieszkancow zestawien
Technika IT USC - Urzad Stanu do elektronicznej migracji aktéw stanu cywilnego z lokalnego (archiwalnego)
Cywilnego zasobu USC do Systemu Rejestrow Panstwowych
Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Az Archiwum 2akiadowego archiwum zaktadowe Urzedu Miasta i Gminy Prochowice

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna (od 1990 r.) i odziedziczona po prawnych poprzednikach: - dokumentacja aktowa kat. A (materiaty
archiwalne) z lat [1945-1990]1990-2020 w ilosci 26,30 mb, w tym ok. 1,5 mb kopert wydanych dowoddw osobistych z lat
ok. 1945-2013 (kopie spiséw zdawczo-odbiorczych akt kat. A przekazano do wiadomosci Archiwum Panstwowego
O/Legnica). Dokumentacja kat. A pochodzi z nastepujgcych komaérek organizacyjnych: Referat Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowe], Referat Organizacyjno-Prawny, Referat Finansowy, Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej, Referat
Spraw Spotecznych, Referat Inwestycji i Planowania Przestrzennego, Referat Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa, Dokumentacja kat. B pochodzi z nastepujacych komarek organizacyjnych: Referat Inwestycji i
Gospodarki Przestrzennej, Referat Finansowy, Referat Organizacyjno-Prawny, Referat Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej, Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej, Referat Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Referat
Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Referat Inwestycji i Planowania Przestrzennego, Referat
Spraw Spotecznych. - dokumentacja aktowa kat. B (dokumentacja niearchiwalna) odziedziczona i wtasna, z lat ok. 1945-
2022, w ogolnej ilosci ok. 150 mb, w tym akta kat. BESO (koperty wydanych dowodéw osobistych) z lat 1949-2015 - ok
1,70 mb, rejestry mieszkaricow (ksigzki meldunkowe) z lat 1946-1975 w ilosci ok. 0,85 mb, kat. B50: akta ptacowe z lat
1949-2018 - ok. 10,30 mb, teczki z raportami ZUS RMUA (sktadki naliczane od wynagrodzenia) z lat 1999-2007 - ok.
0,50 mb; pozostata dokumentacja niearchiwalna (do roku 2022) - ok. 137,80 mb.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

ARV "a‘eg‘:::f 1945 2020 26.30 200
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
A ka“’g‘::’: 1990 2022 137.80 1000
Data od . .Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.
Akt “a“i%"s’; 1949 2018 10.80 100
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1946 2015 5 £ 50
"BE50"
Data od Data do [los¢ w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria
1946 2022 15415 1150
"B, "B50", "BES0"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Nie stwierdzono.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty Ilosc jedn, arch.
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1945 1996 (2)

Data od Data do Ilos¢ mb.

10.00
[los¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Prochowicach (1950-1972), Urzedzie Miasta i Gminy w Prochowicach (1973-
1950)

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacja aktowa przechowywana razem z dokumentacjg wiasna, ponadto: dokumentacja techniczna z lat 1968-
1990, w ilosci 11 mb.

Opis dokumentac||
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Aktowa kategoria 1975 1998
"B50" :
Data od
Aktowa kategoria .
1959 1998
"BE50"
Data od
Aktowa kategoria
1958
ey 1998
razem Data od
Techniczna -
kategoria "A"
Data od
Techn.iczna 1963 1993
kategoria "B"
Data od

Szkota Podstawowa Nr 2 w Prochowicach

Data do

Data do

Data do

Data do

Datado

3.60

Ilosc w mb.

1.25

Ilosc w mb.

5.95
[los¢ w mb.
0.00
[los¢ w mb.

3.30

Illos¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane]

10

10

30

Jedn. arch.

ledn. arch.

Strona 7z 18

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

0

Jed. inw.

Jed. inw.

Dokumentacja aktowa w ilodci ok. 1,40 mb z lat 1965-2001 (w tym 1 mb akt kat. B25 - m.in. statut 1996-2001, nadanie
imienia szkole 1966, nadanie sztandaru 1984, dokumenty Rady Rodzicow 1976-2001, monografia szkoty z lat 1965-
1990, ksiega pamiatkowa z lat 1966-1989, kroniki szkoty 1978-2001 - 7 j.a., oraz 0,40 mb akt osobowych - kat. BE50 - z

lat 1966-2001).

X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna
X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

A"
Data od
Aktowa kategoria 1965 2001
"B
Data od
Aktowa kategoria _
"B50"
Data od
Aktowa kategoria 1966 2001
"BE5S0"
Data od
Aktowa kategoria 1965 2001
"B", "B50", "BE50"
razem Data od

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.00
llosc w mb.

1.00

[losc w mb.

0.00
llosc w mb.

0.40

llos¢ w mb.

1.40

llos¢ w mb.

X

10

10

20

nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji
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Nie stwierdzono.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane]j jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalne] i ewidencji

Materiaty B ‘ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne e : ;
podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. =
przejeciu przez
archiwum Ilosc GB .
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych paristwowego
Gstathle o408 00 & Ar 353 Prezydi iej
; ; rezydium Gromadzkiej Rady 1550 1997
przeka?ar?le pi Narodowe] w Prochowicach
materiatow : _ .
archiwalnychdo 34140898 00 5 nr 354 Prezydium Miejskiej Rady 1959 1960
Archiwum : :
1 Narodowej w Prochowicach
Panstwowego
Data llosé  Ilosc (. Zespoty akt Daty - do
przekazania (mb.) a) od -

Ostatnie  5070-09-02  2020-09-28  134/2020
przekazanie

dokumentacji Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osocba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Jolanta Szpularz umowa o ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny | i |l stopnia
prace
Imie i nazwisko Forma Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
strych 2 56.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla

archiwisty
termometr

higrometr

szafy

Wyposazenie
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dobre, ale ucigzliwe dla pracownika 10.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb)) gaénica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

R R e e Urzedu Stanu Cywilnego w Prochowicach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi stanu cywilnego USC w Prochowicach ze skorowidzami alfabetycznymi oraz akta zbiorowe: ksiggi urodzen i
zgonow z lat 1945-2015, matzeristw z lat 1946-2015, w tacznej ilosci 157 j. a. = 2,03 mb, akta zbiorowe z lat 1946-2023
w ilodci 4,63 mb, skorowidze alfabetyczne: 3 |, a. (ok. 0,04 mb) - razem 6,70 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X ne X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentac]a elektroniczna
Aktowa “a‘99‘1:§ 1945 2023 6.70 100
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria _ _

"gr
Data od Data do |log¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ . ”
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = _ _ _
"BE50"
Data od Data do [losc w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Infarmacja o przechowywane] w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data do

[los¢ jedn. arch.

Strona 10z 18

[los¢ mb.

Dokumentacja odziedziczona

Urzad Stanu Cywilnego w Prochowicach-miescie (Standesamt Parchwitz Stadt)

 Nazwy wytwérey dokumentacji odziedziczone

ksiegi urodzen z lat 1919-1945 (ok. 0,23 mb)

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria 1919
IAI )

Aktowa kategoria
ng"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna
X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1945
Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

USC w Prochowicach-gminie (St.A. Parchwitz Land)

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.23

Ilos¢ w mb.

[los¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczone|

ksiegi urodzen z lat 1915-1938 (0,15 mb), ksiegi zgonow z lat 1939-1943 (ok. 0,06 mb)

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

X nie

Dokumentacja
techniczna

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

X nie

Dokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja
geodezy|na
X nie

Dokumentacja audiowizualna

Ilos¢ GB

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

10
Jedn. arch.
Jedn._inw.
Jedr:inw.
Jedn-‘_inw.
Jedn._inw.
X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Deokumentacja elektroniczna
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Aktowa katego":a: 1915 19472
Data od Data do
Aktowa kategoria _ =
g"
Data od Data do
Aktowa kategoria = _
"B50" ;
Data od Data do
Aktowa kategoria _ ' -
"“BE50"
Data od Data do
Aktowa kategoria _ ' =
"B", “B50", "BE50"
razem Data od Data do

USC w Lisowicach (StA. Leschwitz)

0.06

[los¢ w mb.

Ilogé w mb.

Ilos¢ w mb.

llosé w mb.

llosc w mb,

Nazwy wytworcy dakumentacji odziedziczonej

ksiggi urodzen z lat 1913-1938 (0,10 mb)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
AREEY """“’9‘1:3 1913 1938 0.10
Data od Data do Ilosc w mb.
Aktowa kategoria = _ -
"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ s _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria e _ -
“BE50" i s _
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ ) = _
"B, "B50", "BE50"
razem Data od Data do llosc w mb.

USCw Kawicach (St.A. Koitz)

Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej
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Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn, inw.

Jedn. inw.

ledn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ksiegi urodzen z lat 1913-1941 (0,11 mb), matzerstw z 1941 r. (ok. 0,01 mb), zgondw z lat 1938-1941 (ok. 0,01 mb)
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Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
IB!I’ IiBsoll‘ QBESOI
razem

1913

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

1941 013 5
Data do Ilos¢ w mb.
Dat; do llcs’c‘:v mb.
Dat; do Il.os'c';r mb.
”'Da; do Ilos'c':v mb.
Dat—a do |los'c';v mb.

Dokumentacja elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalne; | ewidencji -

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

1913

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze
2019-09-09 0.2
' 1
Data Ilos¢
przekazania (mb.)

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum

Iloéc¢ jedn. arch.

1942
Data do |los¢ mb. 0.30
Ilosc GB
X tak X nie

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

panstwowego
26 nr 580 USC w Lisowicach, nr 568 USC 1914
w Kawicach, nr 606 USC w
Prochowicach-miescie, nr 736 USC w
Prochowicach-gminie
Ilos¢ (j. Zespoty akt Daty
a.) od -

X nie
Ewidencja

udostephien

1938

- do
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archiwalnym i archiwach w Urzgd Miasta 1 Gminy w Prochowicach - Egz. nr ...

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Wtadystaw Moroch umewa o bez wyksztatcenia archiwalnego
prace R
Imig i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter il 7.00 termometr
Usytuowanie |los¢ pomieszczen Powierzchnia (m*) higrometr
szafy
Wyposazenie
bardzo dobre 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu
zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilosc w 33,52
mb.)
wtym kategorig B "BS50°, 158.50 W tym 139.90
"BESQ" razem (ilosc w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
WU
kategoria
“B50" (ilos¢
w mb.)
Wtym 4 9q
kategoria
"BE50"
(ilosc w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilosc w =
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 14.30
mb.)

w tym kategoria "A” (ilosc w
jedn. arch)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. arch.}
w tym kategoria "A" (ilosc w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (ilosc w
jedn. inw.)
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Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (iloé¢ w
mb.)
w tym kategoria ‘B” (ilosc w
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A” (ilosc w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B* {ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilod¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilog¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilosc¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" {ilosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilosc w
jedn. inw.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilosc¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B’ (ilosc w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilosc w

jedn. inw)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilasc¢ w

GB)

Nie stwierdzono.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjgtej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, sposob klasyfikowania |

kwalifikowania dokumentacji oraz zasady i tryb postepowania z dokumentacjg w archiwum
zaktadowym w Urzedzie Miasta i Gminy Prochowice (dalej: UMIG) reguluja przepisy
kancelaryjno-archiwalne wprowadzone rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
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oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych (Dz. U. Nr 14
z 2011 r. poz. 67) - instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego. W UMIG obowigzuje system kancelaryjny bezdziennikowy, oparty
na jednolitym rzeczowym wykazie, tradycyjny - dokumentowanie przebiegu zatatwiania
spraw, gromadzenie i tworzenie dokumentacji odbywa sie w postaci papierowej, natomiast
czynnosci kancelaryjne i obieg dokumentacji (przyjmowanie i wysytanie przesyltek,
dekretacja, rejestrowanie spraw, merytoryczne ich zatatwianie) sg wspomagane (od 2015 r.)
programem Madkom SIDAS (System Informatyczny Dla Administracji Samorzadowej) firmy
MADKOM S.A.

W UMIG uzytkowane sa liczne elektroniczne systemy dziedzinowe (jak: SIGID - Ksiggowos(
Budzetowa, Ewidencja Srodkéw Trwatych i Wyposazenia, Ewidencja i Rozliczanie Podatku
VAT, Program Obstugi Fiskalnej, Kadry i Ptace Pracownikdw Urzedu, itd., Platnik, BeSTi@,
THB Czynsze, Edytor Aktow Prawnych Legislator, Technika IT PB_EWID - Rejestr
Mieszkahcdw, Technika IT USC - Urzad Stanu Cywilnego). Bazy danych tych programow
Znajdujg sie na serwerach, kopie baz przechowywane sg na serwerach NAS oraz na dyskach
zewnetrznych jako kopie offline. Kopie baz danych s3 wykonywane codziennie, a raz w
miesigcu zgrywane na ptyte DVD. Wielkos¢ dziennej kopi baz danych wynosi 4.4 GB. Za
przechowywanie | zabezpieczanie ww. danych odpowiedzialna jest firma zewnetrzna
obstugujgca informatycznie Urzad.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zaktadowegooraz koordynatorem

czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie jest p. Jolanta Szpularz - inspektor ds. obstugi rady, jej
organdw i archiwum zaktadowego, odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakfadowego

w ramach obowigzkdw stuzbowych; przeszkolenie: ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny
| i 1l stopnia).

Zaséb archiwum zaktadowego: na zaséb skiadaja sie akta wiasne (wytworzone od 1990
r.), odziedziczone (po prawnych poprzednikach, wytworzone do roku 1990) oraz
zdeponowane (obce):

Dokumentacja wiasna (od 1990 r.) i odziedziczona po prawnych poprzednikach:

- dokumentacja aktowa kat. A (materiaty archiwalne) z lat [1945-1990]1990-2020 w ilosci
26,30 mb, w tym ok. 1,5 mb kopert wydanych dowoddw osobistych z lat ok. 1945-2013
(kopie spisdw zdawczo-odbiorczych akt kat. A przekazano do wiadomosci Archiwum
Panstwowego O/Legnica);

- dokumentacja aktowa kat. B (dokumentacja niearchiwalna) odziedziczona i wtasna, z lat
ok. 1945-2022, w ogolnej ilosci ok, 150 mb, w tym akta kat. BE5S0 (koperty wydanych
dowoddw osobistych) z lat 1949-2015 - ok. 1,70 mb, rejestry mieszkancow (ksigzki
meldunkowe) z lat 1946-1975 w ilosci ok. 0,85 mb), kat. B50: akta ptacowe z lat 1949-2018
- ok. 10,30 mb, teczki z raportami ZUS RMUA (sktadki naliczane od wynagrodzenia) z lat
1999-2007 - ok. 0,50 mb, pozostata dokumentacja niearchiwalna (do roku 2022) - ok.
137,80 mb;

- dokumentacja techniczna - kat. B z lat 1968-1990 w ilosci ok. 11 mb.
Dokumentacja zdeponowana (kat. B):

- po b. Zakiadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe] w Prochowicach - ok. 9,25 mb z
lat 1958-1998 (w tym: 1,25 mb akt osobowych z lat 1959-1998, 3,60 mb akt ptacowych z

lat 1975-1998, 3,30 mb dokumentacji technicznej z lat 1963-1993, 1,10 mb dokumentacji
kat. B25 z lat 1958-1998);

- po b. Szkole Podstawowej Nr 2 w Prochowicach - ok. 1,40 mb z lat 1965-2001 (w tym 1 mb
akt kat. B25 - m.in. statut, 1996-2001, nadanie imienia szkole z 1966 r., nadanie sztandaru,
1984 r., dokumenty Rady Rodzicow 1976-2001, monografia szkoty z lat 1965-1990, ksiega
pamigtkowa z lat 1966-1989, kroniki szkoty 1978-2001 - 7 j.a. - i ok. 0,40 mb akt
osobowych kat. BE50 z lat 1966-2001).
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tan rzadkowania: losowo sprawdzone teczki akt kat, A (np. sygn. 284/9) byly
poprawnie uporzadkowane i opisane. Akta kat, A zostaty zabezpieczone przed kurzem i
uszkodzeniami w pudtach z tektury bezkwasowe;j.

Ewidencja: wykaz spiséw zdawczo-odbierczych, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy materiatow
archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego, spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej, ewidencja udostepnien.

Brakowanie prowadzone jest w miare potrzeb, zgodnie z przepisami, za zgoda Archiwum
Panstwowego Oddziat w Legnicy (ostatnio we wrzesniu 2020 r.).

Lokal archiwum zaktadowego: miesci sie poza siedzibg Urzedu Miasta | Gminy, na
strychu budynku Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Prochowicach przy ul.
Lwowskiej 6: dwa pomieszczenia o facznej powierzchni ok. 56 m? ( w wigkszym - 40 m? -
przechowywane sa akta wiasne i odziedziczone, w mniejszym - ok. 16 m? - dokumentacja

' zdeponowana). Drzwi obite blachg, centralne ogrzewanie, oswietlenie dzienne {okna) i
sztuczne (zabezpieczone). Wyposazenie stanowig metalowe regaty, biurke, krzesto, drabina,
termometr i higrometr.

Urzad Stanu Cywilnego w Prochowicach:

Zasady i tryb rejestracji stanu cywilnego oraz dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego regulujg: 1) ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(tekst jednolity Dz. U. 2023, poz. 1378), wprowadzajaca m. in. elektroniczny sposab
prowadzenia rejestracji stanu cywilnego w Polsce, ktéry zastepuje dotychczasowe
prowadzenie papierowych ksiag stanu cywilnego. Urodzenia, matzefnstwa i zgony sa
rejestrowane przez kierownikéw urzeddéw stanu cywilnego w jednym, centralnym Rejestrze
Stanu Cywilnego (Rejestr Stanu Cywilnego, obok Rejestru PESEL, Rejestru Dowodéw
Osobistych, Rejestru Danych Kontaktowych, Systemu Odznaczen Pahstwowych,
Centralnego Rejestru Sprzeciwéw wchodzi w skiad Systemu Rejestrow Panstwawych,
obstugiwanego przez aplikacje ,Zrodte"), 2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych
z dnia 09.02.2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1904).

Zasoéb archiwum USC:

- dokumentacja wtasna: ksiegi stanu cywilnego USC w Prochowicach ze skorowidzami
alfabetycznymi oraz akta zbiorowe: ksiegi urodzen i zgondw z lat 1945-2015, malzenstw z
lat 1946-2015, w tacznej iloéci 157 |. a. = 2,03 mb, akta zbiorowe z lat 1946-2023 w ilosci
4,63 mb, skorowidze alfabetyczne: 3. a. (ok. 0,04 mb} - razem 6,70 mb;

- dokumentacja odziedziczona: ksiegi stanu cywilnego: USC w Prochowicach-miescie
(Standesamt Parchwitz Stadt): ksiegi urodzen z lat 1919-1945 (ok. 0,23 mb); USC w
Prochowicach-gminie (St.A. Parchwitz Land): ksiegi urodzen z lat 1915-1938 (0,15 mb),
ksiegi zgonéw z lat 1939-1943 (ok. 0,06 mb); USC w Lisowicach (St.A. Leschwitz): ksieqi
urodzer z lat 1913-1938 (0,10 mb); USC w Kawicach (St.A. Koitz): ksiegi urodzen z lat
1913-1941 (0,11 mb), matzenstw z 1941 r. (ok. 0,01 mb), zgondw z lat 1938-1941 (ok. 0,01
mb) - facznie ok. 0,67 mb. W jednej ksiedze jest potaczonych po kilka rocznikéw aktow.
Ewidencje zascbu stanowia spisy zdawczo-odbiorcze, spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum panstwowego, spisy ksiag stanu cywilnego odziedziczonych i
wlasnych wg miejscowosci.

Archiwum USC o powierzchni ok, 7 m?, z oknem, miesci sie w pomieszczeniu obok biura
USC, na parterze budynku Urzedu Miasta i Gminy (budynek monitorowany catodobowo;
czujki ppoz.). Ww. dokumentacja przechowywana jest w szafach, w uktadzie bibliotecznym
(pionowo); ksiegi i skorowidze s oprawione introligatorsko, akta zbiorowe w segregatorach;
akta w dobrym stanie fizycznym. Warunki przechowywania - bardzo dobre.

Obok akt stanu cywilnego, w tym samym pomieszczeniu przechowywana jest dokumentacja
nie przekazana jeszcze do archiwum zaktadowego: koperty wydanych dowodow osobistych,
7 okresu od lat 60-tych XX w. do roku biezacego: czynne (oséb zyjacych) w ilosci ok. 19,40
mb i zamkniete (0séb zmartych) w ilosci ok. 2,80 mb, oraz Karty Osobowe Mieszkancow
(KOM-y) z lat ok. 1980-2010 - kat. BE50 - w szafie szufladowej, w ilosci ok. 4,20 mb.
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oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14
z 2011 r. poz. 67) - instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdéw gmin
i zwigzkow migdzygminnych oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakiadowego. W UMIG obowigzuje system kancelaryjny bezdziennikowy, oparty
na jednolitym rzeczowym wykazie, tradycyjny - dokumentowanie przebiegu zalatwiania
spraw, gromadzenie i tworzenie dokumentacji odbywa sie w postaci papierowej, natomiast
czynnosci kancelaryjne i obieg dokumentacji (przyjmowanie i wysytanie przesytek,
dekretacja, rejestrowanie spraw, merytoryczne ich zatatwianie) s wspomagane (od 2015 r.)
programem Madkom SIDAS (System Informatyczny Dla Administracji Samorzadowej) firmy
MADKOM S.A.

W UMIG uzytkowane sg liczne elektroniczne systemy dziedzinowe (jak: SIGID - Ksiggowosc
Budzetowa, Ewidencja Srodkéw Trwalych i Wyposazenia, Ewidencja i Rozliczanie Podatku
VAT, Program Obstugi Fiskalnej, Kadry i Ptace Pracownikéw Urzedu, itd., Platnik, BeSTi@,
THB Czynsze, Edytor Aktéw Prawnych Legislator, Technika IT PB_EWID - Rejestr
Mieszkafcdw, Technika IT USC - Urzad Stanu Cywilnego). Bazy danych tych programow
znajduja sie na serwerach, kopie baz przechowywane sg na serwerach NAS oraz na dyskach
zewnetrznych jako kopie offline. Kopie baz danych sg wykonywane codziennie, a raz w
miesigcu zgrywane na ptyte DVD. Wielkos¢ dziennej kopi baz danych wynosi 4.4 GB. Za
przechowywanie i zabezpieczanie ww. danych odpowiedzialna jest firma zewnetrzna
obstugujaca informatycznie Urzad.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowegooraz koordynatorem
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie jest p. Jolanta Szpularz - inspektor ds. obstugi rady, je|
organdw i archiwum zaktadowego, odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zaktadowego
w ramach obowigzkow stuzbowych; przeszkolenie: ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny
| i Il stopnia).

Zasoéb archiwum zaktadowego: na zasob skiadajg sie akta wiasne (wytworzone od 1990
r.), odziedziczone (po prawnych poprzednikach, wytworzone do roku 1990) oraz
zdeponowane (obce):

Dokumentacja witasna (od 1990 r.) i odziedziczona po prawnych poprzednikach:

- dokumentacja aktowa kat. A (materiaty archiwalne) z lat [1945-1990]1990-2020 w ilosci
26,30 mb, w tym ok. 1,5 mb kopert wydanych dowoddw osobistych z lat ok. 1945-2013
(kopie spiséw zdawczo-odbiorczych akt kat. A przekazano do wiadomosci Archiwum
Panstwowego O/Legnica);

- dokumentacja aktowa kat, B (dokumentacja niearchiwalna) odziedziczona i wtasna, z lat
ok. 1945-2022, w ogdlnej ilosci ok. 150 mb, w tym akta kat. BE50 (koperty wydanych
dowoddw osobistych) z lat 1949-2015 - ok. 1,70 mb, rejestry mieszkancow (ksigzki
meldunkowe) z lat 1946-1975 w ilosci ok. 0,85 mb), kat. B50: akta ptacowe z lat 1949-2018
- ok. 10,30 mb, teczki z raportami ZUS RMUA (sktadki naliczane od wynagrodzenia) z lat
1999-2007 - ok. 0,50 mb, pozostata dokumentacja niearchiwalna (do roku 2022) - ok.
137,80 mb;

- dokumentacja techniczna - kat, B z lat 1968-1990 w ilodci ok. 11 mb.
Dokumentacja zdeponowana (kat. B):

- po b, Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Prochowicach - ok. 9,25 mb z
lat 1958-1998 (w tym: 1,25 mb akt osobowych z lat 1959-1998, 3,60 mb akt ptacowych z
lat 1975-1998, 3,30 mb dokumentacji technicznej z lat 1963-1993, 1,10 mb dokumentacji
kat. B25 z lat 1958-1998);

- po b. Szkole Podstawowe] Nr 2 w Prochowicach - ok. 1,40 mb z lat 1965-2001 (w tym 1 mb
akt kat, B25 - m.in. statut, 1996-2001, nadanie imienia szkole z 1966 r., nadanie sztandaru,
1984 r., dokumenty Rady Rodzicow 1976-2001, monografia szkoty z lat 1965-1990, ksiega
pamigtkowa z lat 1966-1989, kroniki szkoty 1978-2001 - 7 j.a. - i ck. 0,40 mb akt
osobowych kat. BESO z lat 1966-2001).
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Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

Ostatnie przekazanie odziedziczonych ksiag stanu cywilnego do Archiwum Pahstwowego we
Wroctawiu Oddziat w Legnicy miato miejsce w 2019 .

Po ostatniej kontroli (w 2021 r.) nie wydano zalecen.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzanych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych
za nieprawidtowasci. Wskazanie podstaw dokananych ustaler.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci”

o Brak informacji

Wykonanie zalecen wydanych po kontroli przeprowadzone] w 2020 r.: wydane zalecenia zostaty
wykonane (dotyczyty: wiozenia akt kategorii A do ochronnych pudet z tektury bezkwasowej,
zatozenia osobnych spisow zdawczo-odbiorczych dla akt kat. B50 i dla dokumentacji osobowej kat.
BESO, przestania do wiadomosci Archiwum Panstwowego Oddziat w Legnicy kopil spisu nr 6 kat. B
{(po prawnych poprzednikach UMIG w Prochowicach), przestania do Archiwum Panstwowego Oddziat
w Legnicy kopii spisow akt zdeponowanych (Szkoty Podstawowe] nr 2, ZGKiM w Prochowicach). Nie
wykonano zalecenia nr 1 dot. pozyskania lokalu na archiwum zaktadowe w budynku Urzedu Miasta i
Gminy Prochowice.

Opis

X nie

X nie

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

(Podiswia, 1LIO Jab-

rrue; ce, data miejsce, data

’ m-gw; E ZtAd S

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej ﬂPm

Zatgczniki
0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 eqgz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolewana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu
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